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1.1.Perioada de desfasurare

Durata totala obligatorie a stagiului de practica: 84 de ore

1.2.0rganizatia in care se realizeaza stagiul de practica

Sediul
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(ex. serviciul financiar, departamentul de marketing....)

ILJURNAL DE PREZENTA
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Denumirea firmei de practica:

Numar , .
Data ore Domeniul de practica
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I1l. OBIECTIVE SI ASTEPTARI CU PRIVIRE LA STAGIUL DE
PRACTICA

Stagiul de practica al studentilor din domeniul management are drept
obiective principale completarea si corelarea cunostintelor teoretice acumulate in
cadrul cursurilor universitare cu elemente practice aplicabile, consacrate la
nivelul mediului economico - social in vederea Tmbunatatirii insertiei pe piata
muncii si facilitarea documentarii in vederea elaborarii partii aplicative din cadrul
lucrarii de finalizare a studiilor universitare de licenta.

Pe parcursul realizarii stagiului de practica, cursantii trebuie:

- sa cunoasca activitatile care se deruleaza in firma in care fsi

desfasoara practica;

- saculeaga informatii care sa le faciliteze elaborarea lucrarii de licenta;

- sa se familiarizeze cu metodologiile specifice de analiza si

fundamentare a deciziilor;

- sa analizeze sistemul de management al firmei sSi subsistemele

componente;

- sa se familiarizeze cu aspecte particulare regasite in firma, referitoare

la elaborarea strategiei ITC, initierea de programe de responsabilitate

sociala corporativa, gestionarea deseurilor.

Studentii trebuie sa realizeze, in aceasta sectiune, o scurta prezentare a
lor si sa precizeze care sunt obiectivele si asteptarile cu privire la stagiul de

practica si care sunt competentele pe care vor sa le dezvolte.
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IV. DESCRIEREA DEPARTAMENTULUI UNDE SE
DESFASOARA PRACTICA

4.1. Denumirea departamentului
Pag. | 6
(Va fi precizatd denumirea cu care departamentul apare in documentele
de formalizare a organizarii structurale: organigrama si regulamentul de

organizare $i functionare.)

4.2. Structura departamentului

(Se vor descrie principalele compartimente functionale sau operationale din
structura  departamentului, rolul acestor compartimente in cadrul
departamentului, relatiile dintre aceste compartimente. Se vor preciza relatiile
dintre compartimentele din cadrul departamentului Si alte
departamente/compartimente din cadrul organizatiei in care se desfasoara

practica.)

4.3.Rolul departamentului in cadrul organizatiei

(Se vor descrie principalele activitati din cadrul departamentului conform
Regulamentului de Organizare si Functionare.
Spre exemplu, in cadrul departamentului comercial principalele activitati

desfagurate pot fi:
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e aprovizionarea, menita sa asigure in mod complet, complex si la
timp materiile prime, materialele necesare desfasurarii continue i
in bune conditii a activitatii organizatiei;

e vanzarea;

e marketingul, care are ca scop crearea Si descoperirea necesitatilor
consumatorilor in vederea orientarii productiei proprii spre
satisfacerea acestor necesitati. Pag. | 7

Un alt departament care poate fi intalnit frecvent in stagiul de practica este
departamentul financiar-contabil, in cadrul céruia se intalnesc doué activitati
principale: activitatea financiard, prin care se urméareste obtinerea si utilizarea
mijloacelor financiare necesare organizatiei, si activitatea contabila, prin care se
realizeaza inregistrarea si evidenta in expresie valoricd a fenomenelor
economice din cadrul organizatiei.

Alte departamente in care se pot realiza stagiile de practicd sunt:
departamentul de resurse umane, departamentul de productie si departamentul
de cercetare-dezvoltare.

Departamentul de resurse umane are ca activitéti principale — planificarea,
recrutarea, selectia, incadrarea, formarea, perfectionarea, motivarea,
promovarea, gestiunea si protectia personalului.

Departamentul de productie are ca activitati principale — realizarea
produselor, serviciilor sau lucrérilor, controlul tehnic de calitate, intrefinerea Si
repararea utilajelor si productia auxiliara.

Departametul de cercetare-dezvoltare are ca scop principal introducerea
progresului tehnic prin realizarea de activitéti de cercetare stiintifica, dezvoltare

tehnologicéa si inovare.)
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V. CONTINUTUL ACTIVITATII DE PRACTICA

5.1.Responsabilitati alocate

(In cadrul acestei sectiuni a caietului de practica se vor descrie principalele
responsabilitéti alocate studentului care participa la stagiul de practica de céatre pag. | 8
ag.
tutore sau de cétre alfi salariati ai departamentului/ compartimentului in care se

desfasoara stagiul.)

5.2.Colaboratori
(In aceasts sectiune a caietului de practica trebuie s& se precizeze care

sunt persoanele din departament/compartiment aléturi de care a lucrat, dar si
persoanele din alte compartimente ale organizatiei cu care a avut relatii de
colaborare. In cazul in care nu exista acordul acestora pentru utilizarea numelui
in cadrul caietului de practica se vor putea folosi initialele -exemplu F.G pentru
Florin Georgescu- sau un cod alocat de practicant. In aceasta sectiune nu trebuie
doar indicati colaboratorii ci Si precizate alte elemente care caracterizeaza relatia
cu acestia: modul de lucru, sarcini rezolvate in comun, disponiblitatea

manifestata pentru colaborare, practici insusite in procesul de colaborare.)

5.3.Activitati in care este implicat practicantul

(Studentii vor descrie activitétile principale desfésurate in cadrul
departamentului in care au activat pe parcursul stagiului de practica. Daca
activitétile realizate de practicanti sunt specifice unui singur post un reper pentru
descrierea lor il constituie fisa postului respectiv. Spre exemplu, pentru activitatile
desfagurate de student in serviciul salarizare din cadrul departamentului resurse
umane un reper pot fi sarcinile inscrise in fisa postului de economist serviciul
PROTEJEAZA MEDIUL
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Salarizare: calculeaza drepturile salariale conform pontajului, clauzelor
negociate, politicii firmei si legislatiei in vigoare; actualizeazd permanent
modificérile legislative in cadrul programului de salarizare; pastreaza evidenta
absentelor nemotivate; intocmeste graficele de plecare in concediu de odihna;
centralizeaza si verifica certificatele medicale; intocmeste si depune declaratiile
lunare cétre institutiile de stat; intocmeste statele de plata si asigura inregistrarea
acestora; intocmeste fluturagii de salarii; informeaz& angajatii cu privire la Ppag. |9
modificérile drepturilor salariale. Dacéa studentii au realizat activitati specifice mai
multor posturi vor avea ca reper doar sarcinile ce se inscriu acestor posturi pe

care le-au realizat efectiv.)

5.4.Metode si tehnici folosite
(In aceasta sectiune vor fi descrise metodele si tehnicile de management

utilizate de student pe durata stagiului de practicd. Metodele si tehnicile utilizate
trebuie sa fie de natura manageriald sau sa fie specifice altor discipline
economice studiate.
Un student care isi desfasoard activitatea in cadrul compartimentului

financiar — contabil poate aplica, spre exemplu, urmatoarele metode si tehnici:

e analiza lunara a soldurilor conturilor de debitori si creditori;

e bugetarea;

e diagnosticarea activitétii financiar — contabile a firmei;

e analiza valorii;

e tabloul de bord;

e graficul Gantt pentru planificarea activitatilor din cadrul compartimentului.)

5.5.Rezultate obtinute
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(In aceasta sectiune, studentii vor descrie rezultatelor obtinute de studenti
pe parcursul stagiului de practica. Este util ca rezultatele sa fie structurate in doua
categorii: rezultate in ceea ce priveste acumularea/validarea practicd a unor
cunosgtinte, abilitati si competente dobandite, precum si rezultate obtinute pe

parcursul activitatii in cadrul organizatiei, utile din perspectiva acesteia.)

VI. JURNALUL SAPTAMANAL AL PRACTICANTULUI

Pag. | 10
Nr. | Saptamana/ Sarcini Descriere Autoevaluare
crt. Data (activitati, contacte, (abilitati si
dificultati, realizari, etc.) competente
dobandite, contributia

la atingerea

obiectivelor)
1.
2.
3.
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